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01 관리자 시스템 접속하기

홈페이지 관리자 서비스에 로그인합니다.
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01 관리자 시스템 접속하기 – 관리 홈

관리 홈에서는 관리자 시스템의 전체 메뉴를 볼 수 있으며,

유지보수 요청, 방문자 통계, 로그인 이력 확인, 공지사항, 홈페이지 바로가기 등 다양한 기능을 볼 수 있습니다.
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01 관리자 시스템 접속하기 – 관리 홈 설명

관리 홈에서는 관리자 시스템의 전체 메뉴를 볼 수 있으며,

유지보수 요청, 방문자 통계, 로그인 이력 확인, 공지사항, 홈페이지 바로가기 등 다양한 기능을 볼 수 있습니다.

로그인 정보

방문자 통계

게시글 목록

관리자 로그인 이력
1 depth 메뉴

5

2 depth 메뉴

사이트 바로가기
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01 관리자 시스템 접속하기 – 관리자 가이드 다운로드

관리자 가이드 다운로드 받을 시 ‘도움말’ 버튼을 클릭합니다.

관리자 가이드
다운로드
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01 관리자 시스템 접속하기 – 관리자 정보 변경하기

관리자 정보 변경 시 ‘정보변경’ 버튼을 클릭합니다.
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01 관리자 시스템 접속하기 – 관리자 기본정보 변경하기

관리자의 정보 중 기본정보 변경 탭을 클릭하여 변경할 정보를 선택합니다. 

탭 선택 후 변경할 정보 입력 후 변경버튼을 클릭합니다.

정보 입력

1

2



01 관리자 시스템 접속하기 – 관리자 비밀번호 변경하기

관리자의 정보 중 비밀번호 변경 탭을 클릭하여 변경할 정보를 입력합니다. 

탭 선택 후 변경할 정보를 입력한 뒤 변경버튼을 클릭합니다.

9

정보 입력

2

1

3
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02 사용자 관리
사용자 관리에서는 관리자 등록 · 수정 · 삭제 및 관리자 권한 설정을 하실 수 있습니다. 



1. 관리자 관리

홈페이지를 관리하는 관리자를 설정하고 관리자 검색 · 등록 · 수정 · 삭제와 관리자 목록을 다운받을 수 있는

페이지입니다.

11

관리자 검색부분

등록된 관리자 목록

관리자 목록 다운로드



1. 관리자 관리 – 관리자 등록

관리자 등록 시 [신규 등록 클릭 > 관리자 정보 입력 > 등록 클릭] 하시면 등록 할 수 있습니다.

12

1

2

정보 입력

3

공무원 신분의 관리자가 아닐 경우 gpki 별도 생성 후 인증서의 주체 값(DN)을 인증서 정보란에 입력해주세요. 
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1. 관리자 관리 – 관리자 수정하기

관리자 수정 시 [수정 클릭 > 관리자 정보 입력 > 수정 클릭] 하시면 수정 할 수 있습니다. 

1

2

정보 수정

3



1. 관리자 관리 – 관리자 삭제하기

관리자 삭제 시 [체크박스 선택 > 선택 삭제 클릭] 하시면 삭제 할 수 있습니다. 

1

2

14



2. 권한관리 – 관리자 권한 추가 설정하기(1/2)

관리자의 권한을 따로 설정하고 싶은 경우, 각 관리자의 권한을 설정 · 추가 · 삭제하는 페이지입니다.

ex) 주요업무 관리자 / 홈페이지 총관리자 / 게시판 관리자 등

1

2

권한 선택 체크 박스
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2. 권한설정 – 관리자 권한 추가 설정하기(2/2)

권한 추가 시 [권한 추가 클릭 > 권한 명 입력 후 저장 클릭 > 권한 체크 > 권한 저장 클릭] 하시면 추가 할 수 있습니다. 

1

권한 명 입력

2 3

권한 체크

16

4



17

03 메뉴 관리
메뉴 관리 페이지에서는 홈페이지의 메뉴를 등록 · 수정 · 삭제 하실 수 있습니다.
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1

내용 수정

2

1. 메뉴 관리

메뉴 순서 및 명칭을 수정할 수 있는 페이지입니다.  [메뉴 선택 > 내용 수정 > 적용 버튼 클릭] 하시면 적용됩니다.

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



04 게시판 관리
게시판 관리에서는 게시판 생성 · 수정 · 삭제 및 게시판 전체 목록을 관리 하실 수 있습니다.
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1. 게시판 생성 관리

게시판 검색 및 게시판 전체 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 

게시판 검색부분

20

생성된 게시판 목록



1. 게시판 생성 관리 – 새로운 게시판 생성하기

게시판 생성 시 [게시판 생성 버튼 클릭 > 정보 입력 > 등록 버튼 클릭] 하시면 추가 할 수 있습니다.

1

3

2

정보 입력

*뒤 페이지 참고

21



           

새로운 게시판 생성하기

게시판 생성 버튼을 클릭 후 게시판 정보(유형, 권한, 코드 등)를 입력하시면

새로운 게시판 생성이 가능합니다.

22

1 2

3 4

5

1

2

6

7 8

9

① 게시판 이름 입력 부분

② 게시판 코드 입력
    (사용자 정의)

③ 게시판 유형 선택

④ 출력되는 목록 수

⑤ 읽기, 쓰기 권한자 선택

⑥ 첨부파일 기능, 

    자동 삭제 기한 설정

⑦ 작성자, 비밀글

    노출설정

⑧ 게시기간, 새 글 표시

시간 설정

⑨ 개인정보처리방침 문구



1. 게시판 생성 관리 – 게시판 수정 및 삭제하기

게시판 수정 버튼을 클릭하시면 게시판 정보 수정 및 삭제 할 수 있습니다.

1

수정 클릭 시

게시판 정보 수정 및 삭제 가능

2

23



1. 게시판 생성 관리 – 데이터 관리 페이지 접속

데이터 관리 버튼을 클릭하시면 해당 게시판의 상세 게시물 목록을 등록 · 삭제 · 수정이 가능한 페이지로

이동할 수 있습니다. 

2

24



2. 삭제 게시물 목록

게시글을 등록 · 삭제 · 수정할 수 있는 페이지로 생성된 게시물을 목록을 확인 할 수 있습니다.

게시글 검색부분

25

삭제된 게시글 목록



2. 삭제 게시물 목록 – 게시글 상세조회 및 게시물 복구

제목 버튼 클릭 시 해당 게시글의 상세정보를 확인할 수 있습니다. 

또한 복구 버튼을 클릭하시면 게시글이 복구됩니다.

해당 게시글 복구

26



2. 삭제 게시물 목록 – 자동삭제 기한 설정

자동삭제 기한을 설정하시면 설정한 년도 이후 자동으로 삭제됩니다. 

년도 입력 후 저장 버튼 클릭하시면 자동삭제 기한 설정 완료됩니다.

27



3. 게시물 작업 내역

게시물 수정 · 삭제 · 입력 시 작업 내용과 일시, 작업자를 확인 할 수 있습니다.

또한 게시물 작업 내역을 다운로드 할 수 있습니다.

28

게시물 작업 내역 다운로드
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4. 게시물 관리

게시물 검색 및 게시판 전체 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다.

생성된 게시물 목록

게시물 검색부분

게시판 목록



30

4. 게시물 관리 – 새로운 게시물 등록하기(1/2)

해당 게시물 페이지에서 게시판 목록의 항목 선택 후 ‘신규 등록 버튼’을 클릭합니다.

2

1



31

4. 게시물 관리 – 새로운 게시물 등록하기(2/2) – 일반 게시글

해당 게시물의 정보를 입력하고 '저장＇버튼을 클릭하시면 새로운 게시물 생성이 가능합니다.

1

정보 입력

2
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4. 게시물 관리 – 새로운 게시물 등록하기(2/2) – 영상 게시글

해당 게시물의 정보를 입력하고 '저장＇버튼을 클릭하시면 새로운 게시물 생성이 가능합니다.

1

정보 입력

2

자막 입력
(유튜브 링크일 경우 자막 입력X)

미디어 아이디 등록 시

TG 1st Movie 사이트를
통해 영상 등록 후
미디어 ID 입력
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4. 게시물 관리 – 새로운 게시물 등록하기(2/2) – 영상 게시글

해당 게시물의 정보를 입력하고 '저장＇버튼을 클릭하시면 새로운 게시물 생성이 가능합니다.

4

3

내용 입력
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4. 게시물 관리 – 새로운 게시물 등록하기(2/2) – 카드뉴스 게시글

해당 게시물의 정보를 입력하고 '저장＇버튼을 클릭하시면 새로운 게시물 생성이 가능합니다.

1 정보 입력

썸네일 이미지 선택 썸네일 대체 텍스트 입력 必

2 3

4 카드뉴스 이미지 선택 및 대체 텍스트 입력 必

5
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4. 게시물 관리 – 게시물 삭제하기

게시물 삭제 시 [게시판 목록 선택 > 체크박스 선택 > 선택 삭제 클릭] 하시면 삭제 할 수 있습니다.

21

3



05 콘텐츠 관리
콘텐츠 관리에서는 등록된 메뉴의 콘텐츠 / 팝업 / 배너관리를 할 수 있습니다.

36



1. 콘텐츠 관리 화면(1/2)

콘텐츠 관리 페이지에서는 [설정 관리 > 메뉴 관리]에서 등록한 메뉴에 콘텐츠 등록 및 확인이 가능합니다.  

* 메인 GNB에 포함되지 않는 메뉴 => 진한 회색 처리 

37

GNB에 포함되지 않는 메뉴

콘텐츠 등록 O 콘텐츠 등록 X

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 화면(2/2)

기타 콘텐츠 페이지에서는 홈페이지 메인 GNB 및 사이트 맵에 포함되지 않는 메뉴의 콘텐츠들을 등록할 수 있습니다.

38

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 – 메뉴 페이지에서 콘텐츠 등록하기(1/2)

메뉴 페이지에서 콘텐츠를 등록하시려면, 콘텐츠를 등록하고자 하는 메뉴의 제목을 클릭해주시면 등록이 가능합니다.

* 콘텐츠 수정을 원하실 경우에도 동일한 방법으로 진행하시면 됩니다.

39

콘텐츠를 등록하고 싶은

메뉴의 제목을 클릭

1

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 – 메뉴 페이지에서 콘텐츠 등록하기(2/2)

콘텐츠 입력창이 뜨면 콘텐츠 정보(첨부파일, 게시글 등)를 입력하신 후 저장 버튼을 클릭하시면 등록이 완료됩니다.

40

2

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 – 기타 콘텐츠 페이지에서 콘텐츠 등록하기(1/2)

기타 콘텐츠 페이지에서는 홈페이지 메인 GNB 및 사이트 맵에 포함되지 않는 메뉴의 콘텐츠들을 등록할 수 있습니다.

1수정을 원하는 경우 제목 클릭

41

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 – 기타 콘텐츠 페이지에서 콘텐츠 등록하기(2/2)

콘텐츠 입력창이 뜨면 콘텐츠 정보(첨부파일, 게시글 등)를 입력하신 후 저장 버튼을 클릭하시면 등록이 완료됩니다.

2

42

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 – 콘텐츠 수정 이력 관리

저장 내역 클릭 시 해당 콘텐츠에 대한 수정 이력이 나옵니다.

43

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



1. 콘텐츠 관리 – 콘텐츠 삭제

콘텐츠 입력창이 뜨면 삭제 버튼을 클릭하시면 삭제가 완료됩니다.

44

관리자 계정에 메뉴 권한이 없을 경우 해당메뉴가 보이지 않을 수 있습니다.



2. 팝업 관리

팝업 관리 페이지에서는 현재 홈페이지에 등록된 팝업 목록을 확인할 수 있습니다.

팝업 검색부분

생성된 팝업 목록

45



2. 팝업 관리 – 팝업 등록(1/2)

팝업 등록 시 팝업 등록 버튼을 클릭합니다.

46

1



2. 팝업 관리 – 팝업 등록(2/2)

1) *상세항목 [제목, 게시기간, 위치, 크기 등] 입력

2) 사진 아이콘을 클릭하여 해당 팝업 이미지 등록

3) 저장 버튼 클릭

3

2

47



2. 팝업 관리 – 팝업 등록(링크걸기)(1/3)

48

팝업에 링크 등록 시 팝업 등록 버튼을 클릭합니다.

1



2. 팝업 관리 – 팝업 등록(링크걸기)(2/3)

49

[사진 클릭 > 파일 선택 > 사진 선택 > URL 클릭 > 링크 입력 후 새창 유/뮤 체크 > 확인 클릭 > 저장 클릭]

1

2

URL 클릭

* 내용 입력은 앞 부분과 동일

3 URL 입력
새창 유무 체크

4

확인 클릭

5



2. 팝업 관리 – 팝업 상세정보 조회 및 수정 (1/2)

제목 클릭 시 팝업 상세화면 페이지로 넘어갑니다.

1

50



2. 팝업 관리 – 팝업 상세정보 조회 및 수정 (2/2)

저장 버튼 클릭 시 정보 수정이 가능하고 삭제 버튼 클릭 시 삭제가 완료됩니다.

* 팝업 미리보기를 클릭하시면 홈페이지에서 보여지는 팝업의 실제 크기 등을 확인하실 수 있습니다.

2

51



2. 팝업 관리 – 팝업 공유

공유 버튼 클릭 시 해당하는 팝업의 공유페이지가 나옵니다.  경로 복사를 클릭하면 해당 팝업 경로가 복사됩니다.

1

52

2



3. 배너 관리

배너 관리 페이지에서는 현재 홈페이지에 등록된 배너 목록을 확인할 수 있습니다.

배너 검색부분

생성된 배너 목록

53



3. 배너 관리 – 배너 등록하기(1/2)

배너 등록 시 배너 등록 버튼을 클릭합니다.

1

54



3. 배너 관리 – 배너 등록하기(2/2)

- 메인 슬라이드 배너 (2560 X 602px)

- [제목, 기간, 유형, 이미지, alt 문구 입력 및 선택 > 저장 클릭] 하시면

   배너가 등록됩니다.

55

배너 이미지 권장 크기 (샘플 파일 참고)

1. 메인 슬라이드 배너 : 2560 X 602px

2. 중간 슬라이드 배너
   - PC : 1280 X 122px
   - T,M : 1024 X 360px

3. 메인 푸터 배너 : 209 X 80px

제목 입력 (홈페이지 메인 슬라이드에 문구 표출됨)

1

3

“메인슬라이드배너” 선택

찾아보기 클릭 > 이미지 선택

4

배너 alt 문구 입력

6

5

게시 기간 선택2

2560 X 602px



3. 배너 관리 – 배너 등록하기(2/2)

- 중간 슬라이드 배너 (1280 X 122px / 1024 X 360px)

- [제목, 기간, 유형, 이미지, alt 문구 입력 및 선택 > 저장 클릭] 하시면

   배너가 등록됩니다.

56

제목 입력

1

“중간슬라이드배너” 선택

3 찾아보기 클릭 > 이미지 선택
PC, 모바일용 각각 등록

4

배너 alt 문구 입력

6

5

게시 기간 선택2

PC : 1280 X 122px

T,M : 1024 X 360px

배너 이미지 권장 크기 (샘플 파일 참고)

1. 메인 슬라이드 배너 : 2560 X 602px

2. 중간 슬라이드 배너
   - PC : 1280 X 122px
   - T,M : 1024 X 360px

3. 메인 푸터 배너 : 209 X 80px

※ PC용, 모바일용
이미지(2개) 등록 필요

[샘플링 파일 참고]



3. 배너 관리 – 배너 등록하기(2/2)

- 메인 푸터 배너 (1280 X 122px / 1024 X 360px)

- [제목, 기간, 유형, 이미지, alt 문구 입력 및 선택 > 저장 클릭] 하시면

   배너가 등록됩니다.

57

제목 입력

1

“메인푸터배너” 선택

3 찾아보기 클릭 > 이미지 선택

4

배너 alt 문구 입력

6

5

게시 기간 선택2

209 X 80px

배너 이미지 권장 크기 (샘플 파일 참고)

1. 메인 슬라이드 배너 : 2560 X 602px

2. 중간 슬라이드 배너
   - PC : 1280 X 122px
   - T,M : 1024 X 360px

3. 메인 푸터 배너 : 209 X 80px



3. 배너 관리 – 배너 순서 변경하기(1/2)

배너 검색조건에서 배너 유형을 선택 후 검색 버튼을 누르시면 해당 유형의 배너 조회가 가능합니다.

1

58



3. 배너 관리 – 배너 순서 변경하기(2/2)

1) 순서를 변경할 배너를 선택합니다.

2) 노출 순서를 입력합니다.

3) 선택 순서 변경 버튼을 클릭합니다.

2) 노출 순서 입력창에
원하는 순번 입력

2

3

59

1



07 통계 관리
통계 관리에서는 홈페이지 방문자 통계 정보 및 관리자 로그인 통계를 확인 할 수 있습니다.

60



1. 방문자 통계

방문자 통계 페이지에서는 홈페이지 방문자 수 통계 정보 검색 및 방문자 목록 확인이 가능합니다.

61

방문자 수 통계
(일별, 월별)

방문자 목록



1. 방문자 통계 – 방문자 정보 확인하기(1/2)

방문자 수 통계 검색 및 방문자 목록을 통해 방문자 정보를 확인할 수 있습니다.

*해당 정보 출력 :       날짜 ~      날짜 사이의 방문자 수 정보가 조회됩니다. 1 2

62

*해당 정보 출력

일별, 월별 선택 날짜 선택

1 2



1. 방문자 통계 – 방문자 정보 확인하기(2/2)

방문자 수 통계 검색 및 방문자 목록을 통해 방문자 정보를 확인할 수 있습니다. 

63

날짜 선택

1 2

*해당 정보 출력

방문자 리스트 더보기
(이전 방문자 리스트 출력)



2. 메뉴 별 접속 통계(1/2)

로그인 수 통계 검색 및 로그인 목록을 통해 로그인 기록 정보를 확인할 수 있습니다. 

64

날짜 선택

1

*해당 정보 출력



2. 메뉴 별 접속 통계(2/2)

로그인 수 통계 검색 및 로그인 목록을 통해 로그인 기록 정보를 확인할 수 있습니다. 

엑셀 다운로드 버튼 클릭 시 통계가 인쇄됩니다.

65

*해당 정보 출력



3. 관리자 통계 – 관리자 로그인 통계

관리자 로그인 통계 페이지에서는 관리자 로그인 수 통계 정보 검색 및 관리자 로그인 목록 확인이 가능합니다.

66

로그인 수 통계
(일별, 월별)

로그인 목록
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07 프로그램 관리
프로그램를 관리할 수 있는 페이지입니다.



68

1-1. 사전정보공표 관리 – 카테고리 관리

카테고리 목록

검색 부분

사전정보공표의 카테고리 검색 및 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 
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1-1. 사전정보공표 관리 – 카테고리 관리 – 카테고리 신규 등록

[신규 등록 클릭 > 내용 입력 > 등록 클릭] 하시면 카테고리가 신규등록됩니다.

1

3

내용 입력

2
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1-1. 사전정보공표 관리 – 카테고리 관리 – 카테고리 수정

[수정 클릭 > 내용 수정 > 수정 클릭] 하시면 카테고리가 수정됩니다.

1

내용 수정

2

3
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1-1. 사전정보공표 관리 – 카테고리 관리 – 카테고리 삭제

[삭제할 카테고리 체크 > 선택 삭제 클릭] 하시면 카테고리가 삭제됩니다.

1

2
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1-2. 사전정보공표 관리 – 게시판 관리

게시판 목록

검색 부분

사전정보공표의 게시판 검색 및 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 
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1-2. 사전정보공표 관리 – 게시판 관리 – 게시판 신규 등록

게시판 목록

[신규 등록 클릭 > 내용 입력 > 등록 클릭] 하시면 게시판이 신규등록됩니다.

3

내용 입력

2

1
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1-2. 사전정보공표 관리 – 게시판 관리 – 게시판 수정

게시판 목록

[수정 클릭 > 내용 수정 > 수정 클릭] 하시면 게시판이 수정됩니다.

내용 수정

2

1

3
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1-2. 사전정보공표 관리 – 게시판 관리 – 게시판 삭제

[삭제할 게시판 선택 > 선택 삭제 클릭] 하시면 게시판이 삭제됩니다.

1

2
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1-3. 사전정보공표 관리 – 게시글 관리

사전정보공표의 게시글 검색 및 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 

게시글 목록

검색 부분
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1-3. 사전정보공표 관리 – 게시글 관리 – 게시글 신규 등록

[신규 등록 클릭 > 내용 입력 > 저장 클릭] 하시면 게시글이 신규등록됩니다.

3

1

내용 입력

2
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1-3. 사전정보공표 관리 – 게시글 관리 – 게시글 수정

[수정 클릭 > 내용 수정 > 저장 클릭] 하시면 게시글이 수정됩니다.

1

3

내용 수정

2
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1-3. 사전정보공표 관리 – 게시글 관리 – 게시글 삭제

[삭제할 게시글 선택 > 선택 삭제 클릭] 하시면 게시글이 삭제됩니다.

1

2
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2. 웹진 관리

웹진 목록

사전정보공표의 카테고리 검색 및 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 



2-1. 웹진 관리 – 신규 등록

웹진 관리 페이지입니다. 신규 등록 및 관리, 수정 가능합니다.

[신규 등록] 버튼 클릭 시 웹진 호를 신규 등록할 수 있습니다.

81

1



2-1. 웹진 관리 – 신규 등록

등록할 웹진 호의 정보 입력 후 임시저장 또는 저장을 클릭하시면 신규 등록이 완료됩니다.

* (임시 저장 시 [웹진관리 메뉴 > 웹진목록] 등록상태에 “임시 저장”으로 표시되며 수정 가능합니다.)

82

정보 입력

1

2

임시저장 / 저장



2-2. 웹진 관리 – 수정

웹진 관리 목록에서 수정 버튼을 클릭하시면 등록한 웹진 정보를 수정할 수 있습니다.

83

1



2-2. 웹진 관리 – 수정

등록한 웹진 정보를 수정한 후 임시저장 / 저장 / 삭제 클릭 시 웹진 정보를 수정할 수 있습니다.

84

정보 수정

1

2

임시저장 / 저장 / 삭제



2-3. 웹진 관리 – 웹진 관리

웹진 관리 버튼 클릭 시 웹진 호 내의 웹진 글을 관리할 수 있습니다. 

85

1



2-3. 웹진 관리 – 웹진 관리

웹진호내에등록된웹진글목록확인및관리가능합니다.

 

1) 웹진글검색 /  2) 웹진글선택삭제 /  3) 웹진글관리 /  4) 웹진신규등록

86

2

3

4

1
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2-4. 웹진 글 관리 – 신규 등록

웹진 호 내 웹진 글 목록 페이지에서 신규 등록 버튼 클릭 시 웹진 신규 등록 페이지로 이동합니다.

1
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법

웹진 정보 입력 후 메인 이미지형 노출 여부를 선택합니다.

(“예” 선택 시 노출 위치 선택 -  노출 위치 아래 이미지 참고)

정보 입력

1

메인 이미지형 노출
예/ 아니오 선택

2

노출 위치 선택

3

1

2 3

4 5

7 8 96

노출 위치



89

2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법

메인 이미지형 노출 여부 “예” 선택 시 썸네일 이미지 등록 후 이미지 설명 텍스트를 작성합니다.

(썸네일 이미지 크기 이미지 등록 란 설명 글 참고)

메인 이미지형 “예” 선택 시
썸네일 이미지 등록

1

썸네일 이미지
이미지 설명 텍스트 등록

2
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법(템플릿 3종)

에디터내템플릿아이콘클릭후웹진템플릿을선택합니다.

※ 템플릿편집은불가하며템플릿선택없이글작성시일반게시판글형태로등록됩니다. (자유폼)

※ 템플릿을선택해글작성중다른템플릿선택시작성중인내용이사라지니유의바랍니다.

템플릿 아이콘 클릭

1

웹진 템플릿 선택

2

사진

사
진

글

글

글

사
진

글

글

사
진

글

글

사
진

글

글

웹진 템플릿 1/2/3

사진

글

x2

x10

x5

x10

21 3
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법(템플릿 3종)

필요 없는 단락은 클릭 후 Delete키로 삭제합니다.

필요없는 단락 삭제1

Delete키로 삭제2

※ 템플릿 외곽선 박스 핸들(크기조정) 조작 금지 ※

(박스 크기 조작 시 홈페이지 웹진 화면 깨짐 발생)
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법(템플릿 3종)

생성된템플릿의칸클릭후좌측상단[+]아이콘을클릭합니다. 

열린[+]아이콘내의사진아이콘을클릭해사진을선택합니다.

※ 이미지권장사이즈는템플릿생성시이미지칸상단에기입되어있습니다.

템플릿 칸 클릭

1

+버튼 클릭 후 사진 아이콘 클릭2

3

사진 선택
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법(템플릿 3종)

이미지 첨부 시 화면 상단 부분에 생성된 이미지 설명글 입력란에 내용을 입력합니다.

※ 이미지 설명 글 입력은 필수 사항이며 미 입력 시 이미지 첨부가 불가합니다.

이미지 설명글 입력

1
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법(템플릿 3종)

사진 캡션, 본문 입력 후 저장 버튼 클릭 시 웹진 글이 등록됩니다.

사진 캡션 및 본문 입력

1

2

저장 클릭
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2-5. 웹진 글 관리 – 웹진 글 작성 방법(자유폼)

자유폼웹진등록은웹진템플릿선택없이글작성시자유폼으로등록됩니다.

사진첨부, 사진캡션입력, 본문입력후저장버튼클릭시웹진글이등록됩니다.

※ 사진첨부, 사진캡션입력, 본문입력방법은템플릿방식과동일합니다.

사진 첨부 및 캡션 입력 / 본문 입력

1

2

저장 클릭
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2-6. 웹진 글 관리 – 웹진 글 수정

웹진 글 목록에서 관리 버튼 클릭 시 등록 방법과 동일한 방법으로 글 수정이 가능합니다.

관리 클릭

1
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2-7. 지난 호 관리

웹진 관리 메뉴에서 가장 최신호를 제외한 모든 웹진은 자동으로 지난 호로 등록되며

관리 방법은 [가이드 2장 – 웹진 관리] 내용과 동일합니다. 

지난 호
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3. 설문조사 관리 - 설문조사 관리

사전정보공표의 카테고리 검색 및 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 

설문조사 목록

검색 부분
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3-1. 설문조사 관리 - 설문조사 관리 – 신규등록

설문조사 관리에서 [신규 등록] 버튼을 클릭합니다.

1
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3-1. 설문조사 관리 - 설문조사 관리 – 신규등록

설문조사 관리에서 [설문 정보 입력 > 설문 설명 입력] 합니다.

설문 정보 입력

2

설문 설명 입력

3
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3-1. 설문조사 관리 - 설문조사 관리 – 신규등록

설문조사 관리에서 [설문 질문 추가 버튼 클릭 > 질문 입력/ 필수 여부 선택 / 질문 여행 선택

> 저장 버튼 클릭] 하시면 설문이 등록됩니다.

설문 질문 추가

4

질문 입력 및 필수 여부, 질문 유형 선택, 문항 입력

설문 질문 유형

1. 단답형

2. 장문형

3. 라디오 버튼형 : 단일 선택
   예시) ㅇ 예 ㅇ아니오

4. 체크박스형 :다중 선택
   예시) ~를 모두 고르시오
          ㅁ 개 ㅁ 오리 ㅁ 토끼
          ㅁ 고양이 ㅁ 말

5

6
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3-2. 설문조사 관리 - 설문조사 관리 – 설문 수정

설문 목록에서 [수정] 버튼 클릭 시 수정 가능합니다.

(수정 방법은 설문 신규 등록 방법과 동일합니다.)

1
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3-2. 설문조사 관리 - 설문조사 관리 – 응답 관리

설문 목록에서 [응답 관리] 버튼 클릭 시 설문 답변을 볼 수 있습니다.

1

ㅋ
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4. 만족도조사 조회

만족도조사 조회 페이지에서 각 페이지별 만족도 점수 평균값을 조회할 수 있습니다.
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5. 조직도 업무 관리

조직도 업무 관리를 할 수 있는 페이지입니다. 

업무 목록

검색 부분
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5-1. 조직도 업무 관리 – 신규 등록

조직도 업무 관리에서 [신규 등록 클릭 > 내용 입력 > 저장 클릭] 시 신규 등록됩니다.

1

내용 입력

2

3
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5-2. 조직도 업무 관리 – 상세보기

조직도 업무 관리에서 [상세보기 클릭 > 내용 수정 > 수정 클릭] 시 내용이 수정됩니다.

1

내용 수정

2

3
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5-3. 조직도 업무 관리 – 선택 삭제

조직도 업무 관리에서 [삭제할 항목 체크박스 선택> 선택 삭제 클릭] 시 항목이 삭제됩니다.

1

2
1
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08 사이트 관리
영문 홈페이지를 관리할 수 있는 페이지입니다.
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1. 영문 홈페이지 관리

하위기관 홈페이지 목록

검색 부분

영문 홈페이지 검색 및 목록을 한 눈에 보실 수 있는 페이지입니다. 
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1. 영문 홈페이지 관리

영문 홈페이지 관리 시 ‘관리 버튼’을 클릭하시면 영문 홈페이지 관리가 가능합니다.

1

* 하위기관 가이드 동일



112

09 설정 관리
설정 관리에서는 사이트의 기본 정보 설정 및 메뉴 관리 하실 수 있습니다.



1. 기본정보설정 – 사이트 정보 화면

사이트 정보 페이지에서는 일반정보(로고 이미지, 주소, 사이트명, 사이트 정보 등) 및 홈페이지 제작 정보를

입력, 등록이 가능합니다. 

113



2. 타이틀바/키워드

사이트 정보 페이지에서는 홈페이지의 각종 태그와 검색어 등록, 메신저 및 SNS에 자동 출력되는 이미지와

내용을 관리할 수 있습니다.

114



3. 관리자 접속IP 관리 – CMS 접속허용 IP 목록 조회

관리자 접속IP 관리 페이지의 CMS 접속허용 IP리스트 입니다. 

CMS 접속허용 IP

115



3. 관리자 접속IP 관리 – CMS 접속허용 IP 신규 등록

신규등록 클릭 시 등록버튼 을 누르면 IP가 신규 등록됩니다.

1

116

2



3. 관리자 접속IP 관리 – CMS 접속허용 IP 상세 조회

IP의 상세정보 조회를 원할 시 해당되는 IP 번호를 클릭하시면 됩니다.

1

117



3. 관리자 접속IP 관리 – CMS 접속허용 IP 수정 및 삭제

수정 · 삭제를 원하는 IP를 클릭합니다.

118

1



3. 관리자 접속IP 관리 – CMS 접속허용 IP 수정 및 삭제

상세 조회 창에서 원하는 항목을 수정 후 수정버튼을 클릭 합니다. 혹은 삭제 버튼을 클릭하시면 해당 IP가 삭제됩니다.

119

2



Thank you!

이제재외동포청의

홈페이지관리자시스템을

마음껏이용해보세요
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